Uma VISITA DE ESTUDO é uma atividade decorrente do Plano
Anual de Atividades, de acordo com o Projeto Educativo do
Agrupamento quando realizada fora do espago fisico da escola ou
da sala de aula. Nesta ace¢do, uma visita de estudo é uma atividade
curricular intencionalmente planeada, servindo objetivos para
desenvolver/complementar conteidos de todas as dreas
curriculares disciplinares e ndo disciplinares, de carater facultativo,
cuja operacionalizacdo deverd estar definida no Regulamento
Interno do Agrupamento.
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REGULAMENTO DAS VISITAS DE ESTUDO
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS DA ABELHEIRA

PREAMBULO
Considerando que «Todos tém direito a educacdo e a cultura»’;

Considerando que «O Estado promove a democratiza¢do da educagdo e as demais condicoes
para que a educacdo, realizada através da escola e de outros meios formativos, contribua para
a igualdade de oportunidades, a superagdo das desigualdades econémicas, sociais e culturais, o
desenvolvimento da personalidade e do espirito de tolerdncia, de compreensdo mutua, de
solidariedade e de responsabilidade, para o progresso social e para a participacdo democratica
na vida coletiva»’;

Considerando que «Todos tém direito ao ensino com garantia do direito a igualdade de
oportunidades de acesso e éxito escolar»’;

Considerando que «O sistema educativo é o conjunto de meios pelo qual se concretiza o
direito a educacdo, que se exprime pela garantia de uma permanente acdo formativa
orientada para favorecer o desenvolvimento global da personalidade, o progresso social e a
democratizacao da sociedade»?;

Considerando que «E da especial responsabilidade do Estado promover a democratizacdo do
ensino, garantindo o direito a uma justa e efetiva igualdade de oportunidades no acesso e
sucesso escolares»’;

E considerando, ainda, que «A educacdo promove o desenvolvimento do espirito democratico
e pluralista, respeitador dos outros e das suas ideias, aberto ao didlogo e a livre troca de
opinides, formando cidaddos capazes de julgarem com espirito critico e criativo o meio social
em que se integram e de se empenharem na sua transformacdo progressiva»’,

O Agrupamento de Escolas da Abelheira, ciente da importancia da participacao em visitas
de estudo na formagao integral e harmoniosa do individuo, aprova o presente documento
que visa regulamentar as visitas de estudo realizadas pelo Agrupamento, em todas as suas
vertentes, nomeadamente, a planificacdo, a organizacao, a realizacdo e a avaliacdo.

"'n.° 1 do artigo 73.° da Constitui¢do da Republica Portuguesa
?n.°2 do artigo 73.° da Constituicdo da Republica Portuguesa
3 n.°1do artigo 74.° da Constituicdo da Republica Portuguesa
#n.°2 do artigo 1.° da Lei 49/2005, de 30 de agosto (Lei de Bases do Sistema Educativo)
% n.° 2 do artigo 2.° da Lei 49/2005, de 30 de agosto (Lei de Bases do Sistema Educativo)
$n.o5do artigo 2.° da Lei 49/2005, de 30 de agosto (Lei de Bases do Sistema Educativo)
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1. DEFINICAO DE VISITA DE ESTUDO

Visita de estudo é toda a atividade que preenche, cumulativamente, os seguintes
pressupostos:

1.1.

Decorre do Plano de Atividades do Agrupamento, de acordo com o Projeto
Educativo do Agrupamento;

1.2.E uma atividade realizada fora do espaco fisico da escola ou da sala de aulg;

1.3.E uma atividade curricular intencionalmente planeada, servindo objetivos para

desenvolver/complementar contetidos de todas as dreas curriculares disciplinares
ou ndo disciplinares.

2. COMPETENCIAS

2.1.Cada professor pode, por iniciativa prépria ou acolhendo sugestdes de alunos e/ou

2.2.

2.3.

Encarregados de Educacdo, em articulagdo com o respetivo Departamento
Curricular ou, em alternativa, com os membros de um Conselho de Turma/
Conselho de Docentes, propor a organizagao de uma visita de estudo.

Os Coordenadores de Estabelecimento e Departamento, no ambito das
competéncias que lhes s3o conferidas pelo Regulamento Interno do
Departamento e demais legislacao aplicdvel, podem propor a realiza¢cdo de visitas
de estudo.

Compete ao Conselho Pedagdgico aprovar as propostas a que se referem os
pontos anteriores, integrando-as no Plano Anual de Atividades do Agrupamento.

3. ORGANIZAGAO DAS VISITAS DE ESTUDO

3.1

ELABORACAO DO PROJETO DE VISITA DE ESTUDO

Na elaborac¢do do projeto de uma visita de estudo, preenchendo o Documento 1, em
anexo a este regulamento, serdo, obrigatoriamente, contemplados os seguintes
itens:

3.1.1. Nome do professor organizador da visita;
3.1.2. Razdes justificativas da visita;

3.1.3. Objetivos especificos;

3.1.4. Guides de exploracao dos locais a visitar;
3.1.5. Aprendizagem e resultados esperados;
3.1.6. Regime de avaliacao dos alunos;

3.1.7. Calendarizacao e roteiro da visita;

3.1.8. Docentes e ndo docentes a envolver;

3.1.9. Plano de ocupagdo/proposta de atividades para os alunos nao participantes
na visita de estudo;
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3.1.10. Plano de ocupacao/proposta de atividades para alunos cujos professores se
encontrem integrados na visita de estudo;

3.1.11. Data da aprovagao da visita de estudo;

3.1.12. Aprovagdo e autorizacdo dos pais/Encarregados de educacdo para
participacdo dos educandos.

PROFESSOR ORGANIZADOR

3.2.1. O professor organizador é o professor que em qualquer momento pode
prestar qualquer esclarecimento sobre a organiza¢do da visita. Ainda que
trabalhando em equipa € o responsdvel pela comunicacao com a Direcao do
Agrupamento, coordenador de projetos do agrupamento, Servicos
Administrativos, assistentes operacionais, pais/encarregados de educacdo,
empresa de transportes e locais a visitar;

3.2.2. O professor organizador pode ou ndo ser Diretor de Turma e pode ou ndo
acompanhar os alunos na visita propriamente dita;

3.2.3. O professor organizador é responsdvel pela compilacdo do Dossier da Visita
de Estudo a que se refere o ponto 3.3,;

3.2.4. O professor organizador é o responsdvel pelo preenchimento do
Documento 2, em anexo a este Regulamento, que deverd, apds
preenchimento, remeter a Dire¢ao do Agrupamento;

3.2.5. Se o professor organizador acompanhar os alunos na visita serd, por
ineréncia, o professor responsavel;

3.2.6. Se o professor organizador ndo acompanhar os alunos na visita sera
nomeado um professor responsdvel de entre os professores
acompanhantes.

DOSSIER DA VISITA DE ESTUDO

Do Dossier da visita de estudo terdo de constar, obrigatoriamente, elementos
contemplando todos os itens referidos no ponto 3.1.. O Dossier da visita de estudo é
um documento dinamico que ficard concluido com a avaliacdo da atividade a que se
refere o ponto 7. do presente Regulamento e uma possivel reflexdao sobre todo o
trabalho desenvolvido.

DOCENTES A ENVOLVER

3.4.1. O nimero de docentes a envolver na visita de estudo, a que se refere o ponto
3.1.8., serd de um adulto (professor/encarregado de educacdo/assistente
operacional) por cada 10 alunos para a Educacdo Pré-escolar e 1.° Ciclo
(assegurando-se que cada turma seja acompanhada, no minimo, por um
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docente), um docente por cada dez alunos para o 2.° Ciclo e um docente por
cada quinze alunos para o 3.° Ciclo.

Sempre que uma visita de estudo integre alunos com Necessidades
Educativas Especiais, estes devem ser acompanhados pelo professor de
Educacao Especial, podendo, ainda, sempre que o seu grau de autonomia
assim o exija, serem acompanhados por Assistente Operacional.

Os professores e outros adultos a envolver na visita, de acordo com os
ndmeros anteriores, consideram-se em servico e, como tal, ndo pagam a
viagem. Outros professores que nela participem pagam-na integralmente.

Um professor ndo pode participar em mais do que uma visita de estudo por
ano letivo se a mesma implicar para o docente a perda de mais do que um dia
do periodo letivo, excetuando-se, por isso, as visitas de estudo com a duragao
maxima de um dia e aquelas que, realizadas em periodos de interrup¢ao
letiva, ndao ocupem mais do que um dia do periodo letivo. Estdo isentos da
observancia desta regra os docentes a que se refere o ponto 3.4.2..

Sem prejuizo do disposto no ponto anterior, em casos excecionais e de
manifesto interesse pedagdgico, devidamente comprovado, um professor
pode ser autorizado, durante o mesmo ano letivo, a participar em mais do
que uma visita de estudo de duracdo superior a um dia.

Um professor que se comprometa a participar na visita de estudo e, por razao
atendivel, nela ndo possa participar, deverd providenciar um acompanhante
que o substitua de modo a ndo fazer perigar a sua realizacdo.

REGIME DE ASSIDUIDADE DOS ALUNOS

3.5.1.

3.5.2.

3.5-3.

3.5.4.

Sendo a Visita de Estudo uma atividade educativa desenvolvida na escola, é,
de acordo com o estipulado na alinea h) do artigo 10.° da Lei n.° 51/2012 de 5
de setembro, dever dos alunos nela participarem, ficando, por esse facto,
sujeitos ao regime normal de assiduidade, sendo, eventuais faltas, justificadas
nos termos da lei.

Os alunos que ndo participam na visita de estudo e/ou sem professor por
motivo de visita de estudo cumprirdo o seu hordrio normal ou serdo
encaminhados para atividades de substituicdo de acordo com o seu horario,
em regime de assiduidade normal.

Os alunos com autorizagdo para a visita de estudo mas que nela nao
comparecam, sem aviso prévio, terdo falta de presenca a todas as disciplinas
coincidentes com o horario da visita de estudo, sendo informados os
encarregados de educacgao.

Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, nenhum aluno podera ser
impedido de participar numa visita de estudo por motivos imputados a
capacidade econdémica da familia.
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. Para obviar a situagao descrita no ponto anterior devera o Diretor de Turma

informar a Direcao do Agrupamento dos alunos que, comprovadamente, ndo
tenham meios materiais para satisfazer os encargos com visita. Os encargos
com a viagem destes alunos serdo, em parte ou na totalidade, de acordo com
0 escaldo de subsidio de que o aluno beneficia, suportados pela Escola.

AUTORIZACAO DO ENCARREGADO DE EDUCACAO

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

Independentemente da sua duragdo, para qualquer visita de estudo ¢é
obrigatdria a autoriza¢do dos Encarregados de Educa¢do e uma declaracao de
corresponsabiliza¢do das familias, ambas formalizadas em escrito de acordo
com o Documento 4 em anexo a este Regulamento.

O Documento 4, a que se refere o ponto anterior, € solicitado e recolhido pelo
professor organizador e, obrigatoriamente, terd de fazer parte do Dossier da
visita de estudo a que se refere o ponto 3.3..

Sempre que haja lugar a comparticipacdo financeira do Encarregado de
Educacgdo, deverdo ser os Servicos Administrativos do Agrupamento a tratar
desses meios.

DESISTENCIAS

Ade

sisténcia da visita de estudo, por parte do aluno, deve ser comunicada pelo seu

Encarregado de Educagdo, por escrito, ao Professor Organizador indicando o

moti

vo da desisténcia. Sempre que na altura da desisténcia tenham ja sido

cumpridos compromissos financeiros, ndo passiveis de anula¢cdo, ndo havera lugar a

devolucao de quaisquer quantias pagas.

VISITAS DE ESTUDO REALIZADA EM TERRITORIO NACIONAL

3.8.1.

3.8.2.

A visita de estudo realizada em territério nacional, uma vez aprovada e
inserida no Plano Anual de Atividades, é coberta pelo seguro escolar.

As Visitas de Estudo com duracdo superior a trés dias carecem, de acordo
com o disposto no Despacho n.° 3633/2017 de 31 de marco, autorizacao
expressa emitida pelo Diretor do Agrupamento.

VISITAS DE ESTUDO REALIZADAS NO ESTRANGEIRO

3.9.1.

3.9.2.

A Visita de Estudo terd de ser, obrigatoriamente, coberta por seguro de
viagem e estadia. O professor organizador velard pelo cumprimento desta
norma.

A Visita de Estudo ao estrangeiro carece de uma declaragao expressa do
Encarregado de Educacao de autorizacdo de saida para o estrangeiro. No
caso de pais separados a autorizacdo tera de ser dada pelo pai e pela mae.
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3.9.3.

3.9.4.

Independentemente do nimero de dias de dura¢do, a visita de estudo ao
estrangeiro carece de autoriza¢do expressa do Diretor do Agrupamento que
se pronunciara apds ter ouvido o Conselho Pedagdgico.

Da visita de estudo ao estrangeiro devera ser feita comunica¢ao aos servicos
do Ministério dos Negdcios Estrangeiros, procedendo ao respetivo registo
de viagem utilizando, para tal, o endereco electrénico (gec@mne.pt),
indicando:

« Identificagdo do Agrupamento;

o Destino;

« Datas/ Periodo de deslocacdo;

« Identificacdo e contacto do docente responsavel;

« Lista de todos os alunos com ndmero de Cartdo de Cidadao ou outro
documento de identificacdo;

« Identificagdo e contacto dos encarregados de educacdao de cada um
dos alunos;

» Lista de todos os docentes acompanhantes com ndmero de Cartdo de
Cidadao ou outro documento de identificacdo;

o Local de alojamento;

« Nome da companhia de seguros e respetivo nimero da apdlice.

CALEN DARIZAQAO DAS VISITAS DE ESTUDO

3.10.1.

3.10.2.

3.10.3.

Na organiza¢do dos planos das visitas de estudo dos 1.° 2.° e 3.° Ciclos
dever-se-3 ter em conta as especificidades dos momentos de avalia¢dao de
cada ano de escolaridade, nomeadamente, provas de avaliacao externa, de
modo a causar o minimo de perturbagao.

As visitas de estudo que colidam com aulas, nao deverao exceder o
numero maximo de seis dias por ano letivo, nem ultrapassar o limite de
trés dias por periodo. Nao estao sujeitas a esta norma as visitas de estudo
que se efetuem exclusivamente dentro da carga horaria, da(s) disciplina(s)
envolvida(s) na visita de estudo.

Na programacdo das visitas de estudo de cada turma, deverd evitar-se a
repeticdo de dias semanais ocupados com essas visitas e consequente
prejuizo das aulas das disciplinas a lecionar nesse dia.

4. AMBITO E APLICACAO

4.. As visitas de estudo, em territdrio nacional ou ao estrangeiro, sé poderdo realizar-se

4.2.

durante o tempo letivo se envolverem todos os alunos da(s) turma(s) com cujos

projetos curriculares se articulam, nao sendo aceitavel a exclusao de qualquer aluno

por razbes econdmicas.

Sem prejuizo no disposto no ponto anterior a ndo participacao de um aluno neste

tipo de atividade devera ser assumida e fundamentada por escrito pelos pais efou
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encarregados de educacao declarando, ademais, ndo se opor a realizacdo da
mesma, devendo, no entanto, esta ser uma situa¢do excecional e a evitar a todo o
custo pelos prejuizos que a mesma podera acarretar para o aluno.

5. APROVACAO DA VISITA DE ESTUDO

5.1.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

O Documento 1 a que se refere o ponto 2.1. deve, depois de preenchido, ser
remetido ao Coordenador de Projetos do Agrupamento que, com um minimo de
cinco dias uteis de antecedéncia, relativamente a data da reunido onde o mesmo
serd apreciado, o enviard para todos os elementos do Conselho Pedagdgico.

Uma vez aprovada a visita de estudo, nos 2.° e 3.° ciclos, o professor organizador
deverd, pela forma que considerar mais expedita, informar os professores do
conselho de turma sobre a data da visita de estudo, com pelo menos cinco dias Uteis
de antecedéncia. De igual modo, deverd informar o Chefe dos Assistentes
Operacionais sobre os professores que estardo ausentes na visita.

Antes da realizac¢do da visita, o professor organizador entregard na Secretaria do
Agrupamento a lista dos alunos participantes e dos professores acompanhantes,
para que fiquem cobertos pelo seguro escolar e levantara as credenciais necessarias
e outra documentacdo que lhe deva ser facultada;

Todos os professores que acompanham os alunos na visita de estudo sumariam e
numeram a licdo na(s) turma(s) que acompanham;

O professor da turma que ndo acompanha os alunos na visita de estudo, se tiver
alunos, numera a licdo e escreve sumario; se ndo tiver alunos, ndao numera a licdo,
mas escreve o sumario: “ Visita de estudo”;

No caso de atividades de substituicdo, o professor substituto utiliza as propostas de
atividades a que se referem os pontos 3.1.9. e 3.1.10. e numera a licdo.

OUTRAS ATIVIDADES RELACIONADAS

6.1.

VISITA DE ESTUDO OCUPANDO APENAS O ESPACO TEMPORAL DA AULA

Sempre que o professor deseje organizar uma visita que ocupe apenas o espaco
temporal de uma aula ou a de outro colega, em qualquer dos casos nao
ultrapassando uma parte do dia, devera:

6.1.1. Comunicar, com um minimo de dois dias de antecedéncia, a Direcao do
Agrupamento e ao Coordenador de projetos do Agrupamento, o dia, ahora e
o local da visita, ficando esta, deste modo, legalmente coberta pelo seguro
escolar. Para tal deve preencher o Documento 3, em anexo a este
Regulamento, propondo ao Diretor a respetiva aprovacao;

6.1.2. Combinar com os colegas implicados a melhor altura para a visita e o seu
possivel aproveitamento por outras disciplinas;
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6.1.3. Enviar pela caderneta escolar o aviso e o pedido de autorizacao para os
Encarregados de Educagdo, de acordo com o Documento 4 em anexo a este
Regulamento, e verificar da sua conformidade;

6.1.4. Avisar os assistentes operacionais dos respetivos pisos de que, nesses dias, as
aulas serdo dadas fora da Escolg;

6.1.5. Marcar faltas aos alunos que ndao comparegam.

6.2. INTERCAMBIOS ESCOLARES

6.2.1. A organiza¢do de intercambios escolares segue os principios pedagdgicos e
organizativos referidos neste Regulamento e nos n.” 4, 5, 6 e 7 do Despacho
n.° 28-ME-91, de 28 de margo.

6.2.2.  Os intercambios escolares podem realizar-se em periodo nao letivo e em
periodo letivo, ndo devendo, no segundo caso, exceder 7 dias Uteis.

6.2.3. A escola pode ainda candidatar-se a outros projetos de intercambio escolar
que exijam aprovacao a nivel nacional e europeu. As normas de candidatura
e participacdo para cada acdo serdao as constantes nos respetivos
regulamentos.

6.3. PASSEIOS ESCOLARES

Para além das visitas de estudo organizadas de acordo com as orienta¢Oes atras
referidas, poderd a Escola, em parceria com as Associa¢des de Pais e outros agentes
educativos, realizar outras atividades formativas fora do recinto escolar, desde que
devidamente enquadradas pelo Projecto Educativo do Agrupamento e inseridas no
Plano Anual de Atividades mas sempre sem prejuizo das atividades letivas.

Sendo atividades devidamente programadas e inseridas no Plano Anual de
Atividades serdo naturalmente abrangidas pelo seguro escolar, carecendo, no
entanto, da autorizacdo do Diretor do Agrupamento.

AVALIAGCAO

Apds a realizacdo da visita, compete a cada professor responsavel proceder a uma
avaliacdo da mesma, preenchendo para o efeito, em conjunto com os outros
professores e com os alunos o relatério de avaliacdo. Esta avaliacao, e uma possivel
reflexdao a que se refere o ponto 3.3. do presente Regulamento pode, ainda, receber o
contributo do professor organizador, no caso de este ndo ter acompanhado os alunos
na visita.

DISPOSICOES FINAIS

8.1. No decurso da visita de estudo, os professores devem ter aten¢do, ndao sé aos atos
que cometem, como também aqueles que permitem aos alunos cometer.
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8.2. Sem prejuizo do dever de vigilancia e custdédia que recai sobre as fun¢des dos
professores em qualquer atividade, deverdo ser objeto de corresponsabiliza¢do das
familias os eventuais danos que os alunos venham a causar no decurso da mesma
que nao estejam cobertos pelo seguro escolar, independentemente de qualquer
procedimento disciplinar, preenchendo-se, para esse fim, a declara¢ao a que se
refere o ponto 3.6.1;;

8.3. Durante a visita de estudo, os alunos respondem disciplinarmente perante os seus
professores e perante o Diretor do Agrupamento, nos termos da legislacdo em
vigor.

9. ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovagdo em
Conselho Pedagdgico.

Aprovado em Conselho Pedagdgico de 27 de setembro de 2017
O Presidente do Conselho Pedagdgico

José Carlos Maciel Pires de Lima
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