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VIANA DO CASTELO

PREAMBULO

O Seguro Escolar constitui um sistema de protecao destinado a garantir a cobertura
financeira da assisténcia, em caso de acidente escolar, complementarmente aos apoios
assegurados pelo Sistema ou Subsistemas e Seguros de Satde de que os alunos sejam
beneficiarios.

Encontra-se regulamentado pela Portaria n.° 413/99, de 8 de junho, devendo todas as
escolas do Agrupamento dar cumprimento ao estipulado na alinea g), do ponto 2, do artigo
32.° a fim de que todos os Encarregados de Educacdo fiquem devidamente informados
sobre o diploma regulamentar.

O Seguro Escolar abrange todas as situagdes mencionadas no art.” 2.° da Portaria
mencionada e ainda as situagoes resultantes do referido no art.® 11.° do despacho n.°
22251/2005, de 25 de outubro, e no art.® 24.°, do despacho n.° 12590/2006, de 16 de
junho.

ACIDENTE ESCOLAR
E considerado Acidente Escolar:

1. Qualquer acontecimento que ocorra no local e tempo de atividade escolar que
provoque ao aluno lesao, doenca ou morte;

2. Qualquer acidente que resulte de atividade desenvolvida com o consentimento ou sob
a responsabilidade dos 6rgaos de gestao do estabelecimento de educacio e ensino.

3. Um acontecimento externo e fortuito (acidente em trajeto) que ocorra No percurso
habitual entre a residéncia e o estabelecimento de educacdo e ensino, ou vice-versa,
desde que:

a) Seja no periodo de tempo imediatamente anterior ao inicio da atividade escolar ou
imediatamente posterior ao seu termo, dentro do limite de tempo considerado

necessario para percorrer a distancia do local da saida ao local do acidente;

b) O aluno seja menor de idade e ndo esteja acompanhado por adulto que, nos termos
da lei, esteja obrigado a sua vigilancia, salvo se este for docente ou assistente
operacional do estabelecimento de ensino que frequenta.

4. No caso do acidente em trajeto ser um atropelamento, s6 é considerado acidente
escolar, para além de estar abrangido pelo nimero anterior, quando:

a) A responsabilidade seja imputavel ao aluno sinistrado, no todo ou em parte, pelas

autoridades competentes;

b) For participado as autoridades policiais e judiciais competentes, pelo representante
legal do aluno, no prazo de 15 dias, solicitando procedimento judicial ainda que,
aparentemente, tenha sido ocasionado pelo aluno ou por terceiros cuja identificagao
nao tenha sido possivel determinar no momento do acidente.
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PROCEDIMENTO INICIAL

Sempre que o aluno seja vitima de acidente ocorrido em espaco escolar deve, no
préprio dia ou no dia util seguinte, dar conhecimento do sucedido aos Servi¢os
Administrativos — ASE - da escola que frequenta ou dar conhecimento a respetiva
professora/educadora.

Caso seja possivel avaliar claramente a situagao e se nao se tratar de uma situagao
grave, devem ser prestados os primeiros socorros.

O aluno deve ser encaminhado para um hospital puablico, de acordo com a gravidade
do acidente, no meio de transporte que se considere mais adequado, mas nunca em
transporte particular do docente ou assistente operacional.

Em caso de encaminhamento para um hospital publico, o aluno deve ser
acompanhado pelos respetivos Pais/Encatregado de Educacio, ou por um familiar
desde que indicado por estes.

Caso nio seja possivel, de imediato, esse acompanhamento, o aluno sera assistido por
um assistente operacional até a chegada do Encarregado de Educacao, ou de quem o
substitua.

O Encarregado de Educacao deve ser informado em tempo util de todas as
ocorréncias passiveis de serem consideradas acidente escolar, pelo que os respetivos
contactos telefénicos devem estar sempre atualizados.

PREENCHIMENTO DE IMPRESSOS

O Inquérito de Acidente devera ser integralmente preenchido pelo assistente técnico
responsavel pela area da ASE mediante informagdes recolhidas junto de quem tenha
presenciado o acidente. O documento deve, igualmente, incluir o parecer do
estabelecimento de ensino face a responsabilidade do acidente, de acordo com a alinea
a), do ponto n.° 1, do Artigo 32.° da Portaria n.° 413/99, decidindo sobre a inclusao ou
exclusiao da cobertura do Seguro Escolar.

As requisicdes de fundos, devidamente preenchidas e numeradas, devem constar
sempre dos respetivos processos, figurando em anexo os inerentes documentos de
despesa, prescricoes médicas e justificagoes apresentadas de acordo com o definido no
Regulamento.

ASSISTENCIA MEDICA

A assisténcia médica, para ser abrangida pelo Seguro Escolar, devera ser prestada pelas
institui¢oes hospitalares publicas (centros de saude e hospitais), podendo, ainda, ser
prestada pelas instituigdes hospitalares privadas ou por médicos particulares
abrangidos por sistema, subsistema ou seguro de saude de que os alunos beneficiem.
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Os alunos devem sempre ser encaminhados para os Centros de Satude/Hospitais
Publicos acompanhados da fotocépia do cartao de utente.

Os Encarregados de Educacao devem efetuar os pagamentos necessarios e trazer
todos os recibos em nome do aluno, entregando, nos Servicos Administrativos do
Agrupamento, todos 0os comprovativos.

A fim de se garantit a cobertura pelo Seguro Escolar, todos os tratamentos e
medicamentos tém de ser prescritos pelo médico assistente do Hospital.

Toda a documentacio, incluindo o Relatério de “Episédio de Urgéncia”, devera ser
entregue nos Servicos da Ac¢ao Social Escolar (ASE) da escola respetiva. No caso das
escolas do pré-escolar e do 1.° Ciclo, o Relatério de “Episédio de Urgéncia” deve ser
entregue a0 Coordenador de Estabelecimento, o qual o entregara na escola sede.

Todos os outros documentos devem ser entregues nos servicos da Ac¢ao Social Escolar
(ASE) da Escola Basica da Abelheira.

Caso o acidente origine tratamentos médicos prolongados, no final do processo, deve
ser entregue, nos Servicos da Ac¢ao Social Escolar, o documento da alta médica.

O Encarregado de Educacido pode, se assim o entender, optar por recorrer as
entidades de saude privadas, cabendo-lhe, neste caso, todas as responsabilidades e
despesas.

ESPECIALIDADE DE FISIOTERAPIA E ESTOMATOLOGIA

Os tratamentos de fisioterapia devem efetuar-se nos hospitais oficiais ou clinicas com
acordo com o sistema ou subsistema e seguros de saide. No entanto, caso nao seja
possivel efetuar os mesmos nestas instituicoes, devera ser apresentada declaracao
comprovativa de tal impossibilidade, devendo o 6rgiao de gestio decidir da autorizagao
do recurso a clinica privada. Se os Encarregados de Educagido invocarem a inexisténcia
de clinicas com acordo, na area, a dire¢do devera confirma-lo antes de proceder a

autoriza¢do do recurso a clinica privada.

Apbs a autorizagao do Diretor, e a medida que surjam recibos de despesa, devera ser
solicitada comparticipagado nos centros de saude se os alunos forem beneficiarios da
Segurancga Social e nos Subsistemas e Seguros de Saude nos restantes casos.

Nas lesoes com incidéncia nos dentes, o aluno deve dirigir-se ao Hospital para ser
diagnosticado, e, se for caso disso, devem trazer do Hospital o comprovativo da
incapacidade de dar continuidade aos tratamentos.

Os procedimentos adotados nestes casos sao idénticos aos dos tratamentos de
fisioterapia.
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PROTESES

A reparacdo ou substituicao das proteses, incluindo as oculares sio asseguradas pelo
Seguro Escolar, apds a compatticipagio do sistema/subsistema ou seguro de saiude de
que beneficie o sinistrado, desde que os danos das mesmas resultem de acidente
escolar.

1.1.  No ensino Pré-escolar e 1.° ciclo sempre que o acidente escolar origine a quebra
ou outro tipo de dano nos o6culos de um aluno, a Coordenadora de
Estabelecimento, juntamente com duas testemunhas, deve avaliar, de imediato, o

estado dos 6culos e as circunstancias em que ocorreu o acidente.

Nos 2.° e 3.° Ciclos, sempre que o acidente escolar origine a quebra ou outro
tipo de dano nos 6culos de um aluno, o responsavel pelo setor onde o aluno
sofreu o acidente, o Diretor de Turma e um elemento da Direcio devem avaliar,
de imediato, o estado dos 6culos e as circunstancias em que ocotreu o acidente.

1.2.  Nos casos de danos em 6culos, devem entregar (aquando da sua substituicao) os
6culos acidentados nos Servicos de ASE da respetiva escola, ou a
professora/educadora, bem como um comprovativo passado pelo fornecedor
dos 6culos atestando que os 6culos adquiridos sdo equivalentes aos danificados.

1.3.  Apenas estdo cobertos pelo seguro escolar, tnica e exclusivamente, os elementos
dos 6culos que foram danificados e em situagoes devidamente justificadas,
depois de verificadas as circunstancias em que ocorreu o acidente.

Os meios auxiliares de locomogao de uso transitério devem ser obtidos, em regime de
aluguer, sempre que este seja mais econoémico do que a respetiva compra.

Quando, em consequéncia do acidente, houver necessidade de recurso as “canadianas”
podera solicitar-se o seu empréstimo nos Servicos de ASE. No caso de ndo ser
possivel o empréstimo, sera, entdo, dada a indicacio de aquisicdio das mesmas no
modelo mais simples.

Em caso de substituicido de armagbes e¢/ou lentes é necessirio apresentar trés
orcamentos de oticas diferentes. Sera escolhido, sempre, o orcamento mais baixo.

O reembolso s6 sera efetuado apds a comparticipagao do sistema ou subsistema de
saude de que o aluno é beneficiario.

FARMACIA

As despesas de assisténcia farmacéutica terdo de ser justificadas mediante a
apresentacao da respetiva copia da prescricdo médica e dos recibos originais. A
inexisténcia de prescricio médica para os produtos farmacéuticos impede o respetivo
pagamento.

Na prescricio médica deve constar sempre o nome do aluno e o numero de
beneficidrio do sistema/subsistema de satide do qual beneficia.
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TRANSPORTE

A escolha do meio de transporte do aluno sinistrado no dia do acidente deve recair
sobre aquele que se considere ser o mais adequado a gravidade da lesao.

Nos dias subsequentes, os transportes a utilizar devem ser os publicos, salvo, nao os
havendo (devendo comprovar-se a sua inexisténcia), devera optar-se pelos mais
indicados a situagao, desde que determinados pelo médico assistente através de
declaracao expressa.

As despesas de transporte terdo de ser justificadas por documento comprovativo da
sua realizagdo (recibos originais) e por documento hospitalar em que conste a data da
consulta ou dos tratamentos realizados.

Os recibos de taxi ou de ambulancia deverado ser integralmente preenchidos,
nomeadamente, com identificacao do sinistrado e percurso efetuado.

Em caso de utiliza¢ao de viatura particular o procedimento a adotar consta dos pontos
n.” 4 ¢ 5, do art.® 9.°, da Portaria n.° 413/99, de 8 de junho.

INCAPACIDADE TEMPORARIA/ INCAPACIDADE PERMANENTE/DANOS
MORAIS

1.

Nos casos em que a escola preveja que surja incapacidade permanente, decorrente do
acidente, devera ser dada particular atengdo a situagdo, informando os Encarregados
de Educacio de que deverdo entregar relatério médico que confirme a incapacidade
permanente e que declare que ja houve alta clinica.

A escola, quer nos casos de incapacidade temporaria quer nos casos de incapacidade
permanente, devera instruir os respetivos processos e remeté-los a DGEstE para

efeitos de apresentagdo a Junta Médica.

Se do acidente resultar morte do sinistrado a escola devera pagar as despesas de

funeral.

A indemnizag¢do a que o sinistrado, vitima de incapacidade permanente, tem direito é
calculada em funcao do grau de incapacidade definitiva que lhe seja atribuida.

O valor da indemnizagao ¢ determinado com base no coeficiente de incapacidade
determinado pela Junta Médica, fixando-se o valor 100 em 300 vezes o salario minimo
nacional, em vigor a data do acidente.

O coeficiente de incapacidade ¢é fixado por uma Junta Médica, de acordo com a Tabela
Nacional de Incapacidades.

A indemnizagdo por danos morais, é calculada em 30% do valor da indemnizagao
atribuida por incapacidade permanente e s6 sera atribuida se for requerida pelo
sinistrado/representante legal ao Diretor Geral.
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PAGAMENTOS E INDEMNIZACOES

Apbs o estabelecimento de ensino possuir a aceitagio da indemnizagao e os
documentos correspondentes devidamente preenchidos, devera solicitar a verba a
DGEstE.

Se o aluno é menor de idade, a indemnizac¢do devera ser depositada em conta a prazo,
a favor do sinistrado, na Agéncia Bancaria indicada pelo seu representante legal com a
indicagao de que s6 podera ser movimentada pelo titular apos a data em que completa
18 anos de idade e devendo os juros serem capitalizados.

Se o aluno for maior de idade, o0 montante da indemniza¢ao ¢ depositada na agéncia
bancaria indicada pelo aluno na conta a ordem.

O documento comprovativo da Entidade Bancaria que confirme o referido depdsito
devera fazer parte da conclusao do processo.

Nos casos previstos no n.° 2 podem ser autorizados, por despacho da DGEstE,
levantamentos anuais, pelo Encarregado de Educacao, dos montantes necessarios a
garantir o bem-estar do aluno, até a0 maximo de 5% da verba depositada.

JUNTA MEDICA DE RECURSO

No caso de o sinistrado ou seu representante legal ndo concordar com o resultado da
Junta Médica, pode requerer uma Junta Médica de recurso, tendo para o efeito trinta
dias para apresentar a reclamagao, contados a partir do dia da notificagio do resultado
da Junta Médica.

A constitui¢ao da Junta Médica de recurso obriga o sinistrado a depositar, a favor da
Direcao Geral de Educagao, uma caucio, que sera perdida caso o recurso nao venha a

obter provimento.

ATROPELAMENTO

Todos os Encarregados de Educagio devem formalizar queixa a solicitar
procedimento judicial as entidades competentes pata o efeito (PSP/GNR ou Tribunal)
ainda que nao tenha sido possivel identificar o atropelante. Esta informacdo devera ser
prestada por escrito a fim de que os Encarregados de Educacio nio invoquem
desconhecimento.

No caso de a queixa formal ser apresentada na GNR ou PSP, a Escola devera
contactar aquela entidade no sentido de obter informag¢ao do Tribunal onde ira
decorrer o processo, devendo este ultimo, posteriormente, ser contactado no sentido

de obter a certidio de despacho referente a decisio que recaiu sobre o acidente
(Modelo 2).

No caso de se verificar a situagao de nio ser possivel identificar o atropelante e desde
que as entidades competentes mencionadas no ponto anterior o comprovem devera a
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Direcio do Agrupamento decidir da inclusao da ocorréncia no ambito do Seguro
Escolar.

As despesas decorrentes de atropelamento podem ser liquidadas desde que haja a
garantia da formalizagdo, por parte do representante legal do aluno, da solicitagao
procedimento judicial.

Sempre que por decisao judicial for imputada a responsabilidade da ocorréncia a
terceiros, o estabelecimento de ensino/educacio exercera sobre aquele o direito de
regresso.

SITUACOES DE EXCLUSAO DO SEGURO ESCOLAR

Excluem-se do conceito de acidente escolar e, consequentemente, da cobertura do

respetivo seguro:

a) A doenca de que o aluno é portador, sua profilaxia e tratamento, salvo a primeira
deslocacio a unidade de saude;

b) O acidente que ocorra nas instalagGes escolares quando estas estejam encerradas ou
tenham sido cedidas para atividades cuja organizacao nao seja da responsabilidade
dos 6rgaos de gestao dos estabelecimentos de educagdo e ensino;

c) O acidente que resultar de forca maior, considerando-se, para este efeito, os
cataclismos e outras manifestacdes da natureza;

d) O acidente ocorrido no decurso de tumulto ou de desordem;

e) As ocorréncias que resultem de atos danosos cuja responsabilidade, nos termos
legais, seja atribuida a entidade extraescolar;

f) Os acidentes que ocorram em trajeto com veiculos ou velocipedes com ou sem

motor, que transportem o aluno ou sejam por este conduzidos;
g Os acidentes com veiculos afetos aos transportes escolares.

Ficam excluidos dos direitos e garantias do seguro escolar os sinistrados que por si ou
por intermédio do respetivo Encarregado de Educacao:

a) Assumam conduta prejudicial ao seu estado clinico, designadamente os que
abandonem os servi¢os hospitalares em que estejam internados ou em tratamento
médico ambulatério, sem alta autorizada, nao se apresentem as consultas e
tratamentos determinados pelo médico assistente, quando em tratamento
ambulatorio ou o interrompam sem justificagao aceitavel;

b) Nao observem as condigdes e as disposi¢oes do Regulamento do Seguro Escolar ou
n3o obedecam as instrucdes da DGEstE;

¢) Tomem iniciativas a margem das instru¢oes definidas, sem prévia concordancia da
DGEstE;

pagina 8 de 9 SEGURO ESCOLAR MANUAL DE PROCEDIMENTOS



abelheira

VIANA DO CASTELO

d) Nio aceitem a indemnizagao atribuida no prazo de 30 dias apds a notificagao, salvo
se tiver sido requerida a constituicao da Junta Médica de recurso.

3. Ficam excluidas do ambito do seguro escolar as despesas realizadas ou assumidas pelos
sinistrados ou pelos seus representantes legais em claro desrespeito pelo presente
Regulamento e, designadamente:

a) As que nao resultem de acidentes de atividade escolar participado pelo
estabelecimento de educagao e ensino, nos termos do Regulamento do Seguro
Escolat;

b) As que nio se encontram devidamente justificadas.

PREMIO DE SEGURO ESCOLAR

1. A Portaria n.° 413/99, de 8 de junho que aprova o Regulamento do Seguro Escolar
fixa o prémio em 1% do salario minimo nacional. A Escola devera considerar a
retribuicao minima mensal que é atualizada anualmente através de Decreto-Lei e
publicado em Diario da Republica.

2. Estdo isentos do pagamento do prémio de seguro, os alunos a frequentar a educagio
pré-escolar, a escolaridade obrigatéria e os alunos deficientes.

OBRIGACOES DOS ORGAOS DE GESTAO DOS ESTABELECIMENTOS DE
ENSINO

Recomenda-se que seja dada particular aten¢do ao estipulado na alinea a), do nimero 2, do
art.® 32.° do Regulamento do Seguro Escolar.

Estas indicagdes ndo dispensam a leitura da legislagio que regulamenta o Seguro Escolar a
qual se encontra a disposicio dos Encarregados de FEducagio nos diferentes
estabelecimentos escolares e na pagina do Agrupamento.

LEGISLACAO
® Portaria 413/99, de 8 de junho (Regulamento do Seguro Escolar)
® Oficio-Circular n.° 27 de 11/5/2005 (Sintese dos procedimentos)

O Conselho Administrativo
Viana do Castelo, / /2013

O Presidente:

O Vice-Presidente:

O Secretario:
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